
COMO AMPLIARLE INFORMACIÓN AL USUARIO 
MEDIANTE ENLACES A DOCUMENTOS WORD, PDF, EXCEL... 

Su Editor Web integrado en la Plataforma de Mantenimiento le permite convertir cualquier texto que 
escriba en él en un enlace (link) a un documento Word, Excel, etc. 

Esta funcionalidad del Editor le aporta una solución, tan sencilla como eficaz, para poder ampliar la 
información de las páginas de su web con documentos de los que ya dispone en su empresa, o que 
puede redactar utilizando herramientas tan habituales como Word, Excel, etc, por ejemplo folletos 
informativos en Word, hojas de tarifas en Excel, etc. 

Aunque puede utilizar directamente documentos Word, le recomendamos que para la Web emplee 
documentos en formato pdf. Este formato es el más utilizado en Internet por tres motivos muy importantes: 
mantiene perfectamente el diseño –formato- del documento Word, Excel, etc., consigue que los archivos 
ocupen muchos menos Kbytes, con los cual al usuario se le “descargan” mucho más rápido desde la web, y 
cualquier usuario que tenga instalado en su ordenador el Acrobat Reader (que es gratuito y prácticamente lo 
tiene cualquier usuario que navega por Internet) lo puede ver. 

Si no tiene ninguna todavía, en Internet puede encontrar una gran cantidad de “impresoras virtuales pdf”. 
Cuando instale una de ellas, verá que simplemente es un programa que funciona como si fuera una 
impresora, con la diferencia de que si “imprime” en ella un documento de Word, por ejemplo, en vez de 
imprimirse en un papel, se le genera el documento pdf. 

No olvide subir los documentos que desea que muestren los enlaces (vínculos) que inserte en las páginas 
de su web al Servidor (vea instrucciones de la Ayuda del Editor), o el usuario no podría abrirlos. 

Le recomendamos que cuando prepare un enlace en el Editor de la Plataforma, lo configure para que el 
documento se muestre en Destino Nueva Ventana (_blank) o en Ventana Emergente (Ver la Ayuda del 
Editor). De esta forma, el documento se visualizará en una nueva ventana del Navegador, en vez de sobre la 
propia Web. 


